https.://www.unternehmen-frische.de/job/kaufmann-frau-fuer-bueromanagement/

Kaufmann/-frau far Biromanagement (m/w/d)

Beschreibung

In der dreijahrigen Ausbildung bist du fir verschiedene kaufménnisch-verwaltende
und organisatorische Tatigkeiten der
Ausbildungsinhalten z&hlen unter anderem die mindliche sowie schriftliche
Kommunikation mit Kunden und Lieferanten, die Bearbeitung von Auftrédgen, das
Erstellen und Priifen von Rechnungen, die Organisation und Nachbereitung von
Terminen sowie die Beschaffung von Buromaterial. Ferner lernst du, Arbeitsablaufe

zu planen und durchzufiihren.

Kontakte

Du fiihlst dich angesprochen? Prima, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an:

Marc Marker

Personalmanagement

Marker oHG Unternehmen Frische
bewerbung@unternehmen-frische.de

Tel.: 040 /80 80 321 34

Marker oHG Unternehmen Frische
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Buroorganisation zustadndig. Zu den

Arbeitgeber
Marker oHG Unternehmen Frische

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
jeweils 01.08./01.09. oder 01.02.
eines Jahres

Arbeitsort
Amandus-Stubbe-StraBe, 22113,
Hamburg, Hamburg, Deutschland

Veroffentlichungsdatum
02/12/2024
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